SOCIEDADE CARITATIVA E LITERARIA SAO FRANCISCO DE ASSIS - ZN
ESCOLA FRANCISCANA NOSSA SENHORA DE FATIMA
SGAS 906 CONJUNTO F ASA SUL CEP 70390-060
BRASILIA, DF — Fone: (61)3442-8650
CNPJ: 95.606.380/0015-14

INSTRUCOES GERAIS

A FICHA SOCIOECONOMICA DEVERA SER PREENCHIDA DE FORMA LEGIVEL E
COMPLETA, DEVENDO SER ANEXADAS COPIAS LEGIVEIS DA DOCUMENTACAO
NECESSARIA PARA COMPROVACAO DAS INFORMACOES DECLARADAS:

Caso sejam identificadas informacgdes incompletas, ilegiveis, inconsistentes ou auséncia de

documentacdo essencial, poderd ser solicitada complementa¢ao documental. Na auséncia
de regulariza¢do, ndo serd possivel realizar a analise do pedido.

1 - DOCUMENTOS DE IDENTIFICAGAO:

Copia de documento oficial de identificagdo com foto e CPF de todos os integrantes do
grupo familiar.

2 — EM CASO DE SEPARAGAO, DIVORCIO, GUARDA, TUTELA OU OBITO, APRESENTAR
COMPROVANTE DE:

a) Separacgdo/divércio dos pais, responsaveis legais ou candidato: copia atualizada da
certiddo de casamento com averbac¢do, quando houver, e cdpia da decisao judicial, escritura
publica, acordo ou documento equivalente que defina guarda, pensado alimenticia ou outras
obrigac¢des, quando aplicavel.

b) Guarda ou tutela: cépia do termo de guarda, tutela, curatela ou documento
judicial/administrativo equivalente, quando for o caso.

c) Pensdo alimenticia: apresentar os dois ultimos comprovantes de pagamento ou
recebimento. Na auséncia de comprovantes formais, apresentar declaragao assinada pelo
responsavel pelo pagamento e/ou recebimento, informando o valor, a forma de pagamento
e o que foi acordado.

c.1) A escola podera solicitar assinatura eletronica pelo gov.br, reconhecimento de firma ou
documentacdo complementar quando necessario para confirmacao das informacdes.

d) Falecimento dos pais ou responsaveis legais: copia da certiddo de ébito e, quando
houver, comprovante de recebimento de pensado por morte ou beneficio equivalente.

3 — COMPROVANTE DE RENDIMENTOS DE TODOS OS INTEGRANTES DO GRUPO FAMILIAR
MAIORES DE 18 ANOS:

3.1 - Se empresario, sécio de empresa ou Microempreendedor Individual (MEI):

a) Copia do comprovante de inscricdo e situacdo cadastral do CNPJ e do documento
constitutivo da empresa, conforme o caso: contrato social, requerimento de empresario,
certificado da condicdo de microempreendedor individual (CCMEI) ou documento
equivalente.



b) Comprovantes dos rendimentos efetivamente recebidos pela pessoa fisica nos ultimos
seis meses, como pré-labore, distribuicdo de lucros, retiradas, recibos, transferéncias
bancdrias, extratos ou declaragdo contabil equivalente.

c) Para pessoas juridicas, apresentar o documento fiscal anual correspondente ao ultimo
ano-base, conforme o enquadramento da empresa:

. Empresas optantes pelo Simples Nacional: Declaragao de Informagdes Socioeconémicas e
Fiscais (DEFIS)

. Microempreendedor Individual (MEI)): Declara¢cdo anual do Simples Nacional do MEI
(DASN — SIMEI)

d) Declaragdo de rendimentos/faturamento anual da pessoa juridica, conforme o regime
tributdrio da empresa, acompanhada dos documentos comprobatérios disponiveis, tais
como extrato do Simples Nacional, PGDAS-D, DEFIS, DASN-SIMEI, ECF, balanco, DRE ou
declara¢do contabil equivalente, quando aplicavel.

e) Copia da Declaracdao de Imposto de Renda Pessoa Fisica do ultimo exercicio, com recibo
de entrega, quando houver declaragao entregue.

3.2 — Se produtor rural ou agricultor:
a) Declaracdo do Sindicato Rural, cooperativa, contador ou érgdo competente, com
especificacdo dos rendimentos anuais, quando houver;

b) copia das notas fiscais de produtor do ano em curso e do ano anterior;

c) cépia da Declaracdo de Imposto de Renda Pessoa Fisica do ultimo exercicio, com Anexo
Rural, quando houver declara¢do entregue.

3.3 - Se profissional liberal ou auténomo:

a) Declaragdo Comprobatéria de Percepcdo de Rendimentos — DECORE assinada por
contador inscrito no Conselho Regional de Contabilidade, constando a remuneracdo dos
ultimos seis meses;

b) na auséncia de DECORE, declaracdo assinada informando a atividade exercida, a renda
média mensal e a forma de recebimento, acompanhada, quando houver, de notas fiscais,
recibos, RPA, extratos bancdarios, comprovantes de PIX ou outros documentos que
demonstrem a renda;

c) cépia da Declaracdo de Imposto de Renda Pessoa Fisica do ultimo exercicio, com recibo
de entrega, quando houver declaracdo entregue;

d) comprovantes de recolhimento do INSS dos ultimos trés meses, quando houver
contribuicdo;

e) Carteira de Trabalho Digital com relatério/print do aplicativo gov.br.

3.4 - Se aposentado ou pensionista:



a) Copia do comprovante de recebimento do beneficio referente ao ultimo més ou extrato
de pagamento do beneficio obtido pelo Meu INSS, aplicativo gov.br ou agéncia do INSS;

b) Carteira de Trabalho Digital com relatdrio/print do aplicativo gov.br;

3.5 — Se empregado:
a) Copia dos trés ultimos contracheques;

b) Carteira de Trabalho Digital com relatério/print do aplicativo gov.br;

3.6 — Se estagiario:
a) Copia do contrato de estdgio vigente e dos comprovantes do valor da bolsa recebida nos
ultimos trés meses.

3.7 - Se trabalhador informal:

a) Declaragao assinada informando a atividade exercida, renda média mensal e frequéncia
do trabalho, acompanhada, quando houver, de extratos bancdrios, recibos, comprovantes
de PIX ou outros documentos que demonstrem a renda;

b) Carteira de Trabalho Digital com relatério/print do aplicativo gov.br;

c) comprovantes de recolhimento do INSS dos ultimos trés meses, quando houver
contribuicao.

3.8 — Se possuir rendimentos de patriménio:
Contrato de locacdo, arrendamento ou documento equivalente, acompanhado dos trés
ultimos comprovantes de recebimento da receita.

3.9 — Se n3o possuir rendimentos:
Declaracdo assinada informando que ndo possui rendimentos, acompanhada de Carteira
de Trabalho Digital com relatério/print do aplicativo gov.br.

3.10 - Se receber auxilio financeiro de terceiros (avés, tios ou outra pessoa):

Declaragdo assinada por quem presta o auxilio, informando valor médio mensal, forma de
pagamento e periodicidade, acompanhada, quando houver, de comprovantes de depésito,
transferéncia, PIX, recibos ou outros documentos que comprovem o auxilio.

Caso o auxilio seja prestado sem transferéncia bancaria, devera ser apresentada declaracdo
assinada pelo doador.

4 - PARA COMPROVACAO DE IMPOSTO DE RENDA, ANEXAR:
4.1 — Declarante de Imposto de Renda: copia da Declaracdo de Imposto de Renda Pessoa
Fisica do ultimo exercicio, acompanhada do recibo de entrega a Receita Federal do Brasil.

4.2 — Integrante do grupo familiar maior de 18 anos isento ou que ndo entregou Declaracao
de Imposto de Renda: apresentar comprovante de situacdo de inexisténcia de declaracao
na base da Receita Federal, quando disponivel, ou declaragao assinada informando que nao
entregou Declaracdo de Imposto de Renda no ultimo exercicio por ndo estar obrigado. (Em
anexo.)



4.3 — Integrante do grupo familiar dependente de declarante de Imposto de Renda:
apresentar cépia da Declaracao de Imposto de Renda Pessoa Fisica do declarante em que
conste como dependente, acompanhada do recibo de entrega.

5 - PARA COMPROVANTE DE MORADIA, ANEXAR:
a) Casa propria: copia de conta de agua, luz, telefone, internet, condominio ou outro
comprovante de residéncia atualizado;

b) Casa financiada: copia do ultimo comprovante de pagamento do financiamento do
imével e de conta de dgua, luz, telefone, internet, condominio ou outro comprovante de
residéncia atualizado;

c) Casa alugada: cépia do contrato de locacdo ou declaracdo de locacao,
recibo/comprovante do ultimo aluguel e conta de 4dgua, luz, telefone, internet, condominio
ou outro comprovante de residéncia atualizado;

d) Mora de favor ou em casa cedida: declarag¢do do proprietdrio ou responsavel pelo imével,
acompanhada de cépia de documento de identificagdo e de comprovante de residéncia
atualizado do imovel.

6 — DOENCA GRAVE

a) Paracasos de doenca grave, doenca cronica ou condicdo de saude no grupo familiar
gue exija cuidados especiais ou gere despesas relevantes, anexar atestado ou laudo
médico atualizado, emitido por profissional habilitado

b) Aluno PCD apresentar atestado com o grau ou nivel de deficiéncia, nos termos do
Art. 49, do Decreto n°® 3.298, de 20 de dezembro de 1999, com expressa referéncia
ao cadigo correspondente da Classificagcdo Internacional de Doenga — CID, quando
for o caso.

c) Ndo devem ser anexadas copias ou fotos de exames médicos, receitas, imagens ou
documentos clinicos desnecessarios. A escola podera solicitar documentacado
complementar apenas quando indispensavel a analise.

d) Por se tratar de informacdo sensivel, os documentos de saude serdo utilizados
exclusivamente para andlise socioecondmica, observadas as regras de sigilo e protecdo de
dados pessoais.

7 — OUTROS ENCARGOS EDUCACIONAIS:
Para casos de outro membro do grupo familiar que estude em instituicao de ensino privado,
anexar comprovante de matricula e comprovante de mensalidade atualizado.

8 — OBSERVACOES IMPORTANTES:

a) A Assisténcia Educacional tem por objetivo possibilitar o acesso a educacdo, dentro dos
limites de recursos financeiros da escola e conforme critérios estabelecidos, a estudantes
com comprovada insuficiéncia financeira e/ou situacdo de vulnerabilidade social.



b) Podera ser solicitada documentacdo complementar, ndo especificada nestas Instrucdes
Gerais, quando houver necessidade de esclarecer informacgbes, divergéncias,
inconsisténcias ou auséncia de comprovacao suficiente.

c) A ficha socioecon6mica devera ser entregue no setor responsavel da escola, preenchida,
sem rasuras e acompanhada da documentacao solicitada.

d) As informagdes declaradas devem ser compativeis com os documentos apresentados e
com a realidade socioecon6mica do grupo familiar.

e) A concessdo da Assisténcia Educacional poderd ser revista, reduzida, cancelada ou
indeferida caso sejam identificadas informacgdes incorretas, omissdes, alteragdo da situagao
socioeconOmica ou descumprimento das regras do processo.

f) Em caso de auséncia, imprecisdo ou inconsisténcia de documento essencial, podera ser
solicitada complementacdo. Ndo sendo apresentada a documentacdo necessaria, ndo sera
possivel realizar a andlise do pedido.

g) O ndo comparecimento a entrevista, visita domiciliar ou outra atividade previamente
solicitada pela Assistente Social poderd acarretar a desclassificagdo do candidato e/ou o
cancelamento do beneficio.

h) A omissdo, inconsisténcia ou falsidade de informac¢6es e/ou documentos pertinentes a
selegao, em qualquer tempo, podera resultar no indeferimento do pedido, cancelamento
do beneficio e exclusdo do candidato do processo, sem prejuizo das demais medidas
cabiveis.

i) As copias nitidas dos documentos necessarios ndo serdo devolvidas pela Instituicao, pois
fazem parte do Processo de Selecdo de Assisténcia Educacional que, independentemente
do resultado, sera armazenado pelo prazo necessario ao cumprimento das obriga¢des
legais e institucionais aplicaveis.

j) A documentacdo anexada que for considerada desnecessdria a analise podera ser
devolvida ou descartada pela Instituicdo, observadas as regras internas e a legislacdo
aplicavel.

k) Toda documentacdo e informacdo apresentada sera tratada com observancia da Lei Geral
de Protecdo de Dados Pessoais — LGPD (Lei n2 13.709/2018), sendo utilizada exclusivamente
para fins de analise, concessao, revisdo e acompanhamento da Assisténcia Educacional.

I) A Assistente Social podera realizar entrevista, visita domiciliar ou solicitar esclarecimentos
complementares ao longo do processo ou do ano letivo, caso julgue necessario no exercicio
de suas atribuicdes profissionais.



